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Republika e Kosovés

Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Zveqanit
Opétina Zvecan - Municipality of

Zvecan

Drejtoria pér Menaxhimin e Katastrofave Natyrore

Daté:21.02.2024
Nr. Protokoli: /2024

NE bazé t& nenit 95 dhe 96 dhe nenit 97 paragrafi 1 si dhe nenit
-197 pér Zyrtarét Publik, nenit § t& Ligjit t& Punégs
t€ Rregullorés (QRK) Nr.05/2022 pér procedurat k

Administrativ dhe Mbéshtetés, Komuna e Zveganit shpallg;

KONKURS

Pér plotésimin e vendit t& liré t&

Institucioni: Komuna e Zveganit;

Drejtoria: Drejtoria pér Menaxhimin e Katastrofave Natyrore;
Titulli i vendit t& punés: Asistent/e Administrative

Lloji i pozités: Népunés Administrative dhe Mbéshtetés;
Vendi i punés: Drejtoria pér Menaxhimin e Kat
Numri i Pozitave: Njé (1);

Titulli i Mbikqyrésit: Udhéheqési i Sektorit;
Grada/Koeficienti: GJ48§ — (3.86);

Orét e punés: 40 oré ne javé;

Periudha e Kontratés: Né kohé t& pacaktuar;
Kohézgjatja e punés provuese: Gjashté Muaj;

Detvyrat dhe pérgjegjésite:

* Harton dhe arrin marréveshje

realizimin e detyrave t& punés lidhur me bashké-shérbiy
Pranimin e dokumenteve, shkresa t& ndryshme, regjistri
evidencat ndihmése, klasifikimin sipas shenjave té ident
sistemimi i tyre;

103 paragrafi 2 t& Ligjit nr. 08 /L

Nr. 03/L-212, si dhe né bazé t& nenit 7 dhe §
onkurruése dhe pranimit pér népunésit

punés

astrofave Natyrore;

pér planin e punés dhe afatet me mbikéqyrésin pér

1et g€ u ofrohen qytetaréve;

min né€ evidencén themelore dhe
ifikimit, krijimi i léndéve dhe




Pérkujdeset pér rregullimin e léndéve duke perfshirg Klasifikimin dhe sistematizimin e
tyre;

Harton listén e brendshme me t& cilén bén regjistrimin e dokumenteve hyrése dhe dalése;
Siguron pérkrahje administrative dhe teknike;

Njofton njésité perkatése na institucion pér pranim t& dokumentit - shkresat e brendshme
dhe t& jashtme;

Kryen edhe puné tjera ng pérputhje me ligjet dhe tregulloret t& cilat mund t& kérkohén né
meényré t& arsyeshme kohé pas kohe nga mbikeqyrési:

Shkathésité e kérkuara:

Afi€si né organizimin e Punés;

Aftési né pérdorimin e kompjuteréve dhe programave pérkatés

Perkushtim pér ngritjen profesionale dhe pérkushtim t& kompetencave;
Respektim i konfidencialitetit 100% ;

Ndjenjé pérgiegissi dhe pérkushtim ndaj profesionit dhe ndryshimeve;
Shkathtési t& mira t& komunikimit:

Shkathtési pune si i pavarur dhe né ekip;

Gatishmeri t& punoj me t& giitha grupet, pa dallim: kulture, besimi, race, ngjyre,
giinie,moshe, statusi social, apo vlera te perceptuara ekonomike;

Dokumentacioni i nevojshém pér aplikim:

Fletéaplikacioni i plotesuar;

Kopja e noterizuar e Diplomés Shkolla e Mesme;
Kopja e letémjoftimit apo e pasaportés;
Cerlifikata q& nuk &sht& nén hetime;

Ekstrakti i lindies

® Déshmi mbi njohjen bazike t& punés me kompjuter- e deshirueshm;

Af_aji dhe ményrae aplikimit:

* Konkursi mbetet vetém sj njoftim duke filluar nga data 21.02.2024 deri me
06.03.2024, ndersa afati Per aplikim mbetet i hapur § dite nga data e shpalljés s tij
duke filluar nga 07/03//2024 der; me 14/03/2024

o Té& gjithé kandidatst e interesuar, aplikacionet mund ti marrin né formé fizike ng
Zyren Komunale per Komunitete dhe Kthim né Lipg, Drejtoria pé€r Menaxhimin e
Katastrofave Natyrore apo ti shkarkojné nga web faqja zyrtare e komunés s&
Zveganit https://kk.rks-gov.net/zvecan dhe portali shtetéror https://konkursi.rks-
gov.net/ dhe té plotésuara ti dorézojné né Zyren Komunale per Komunitete dhe
Kthim né Lipé, Drejtoria p&r Menaxhimin e Katastrofave Natyrore.



Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim:

Té drejté aplikimi kané t& gjithé shtetasit e Republikés sé Kosovés t& moshés
madhore t& cilét kang zotési t& ploté pér t& vepruar, kané mbaruar shkollimip adekuat
dhe kané afiésité e kérkuara profesionale pér kryerjen e detyrave.

Informata t& detajuara pér t€ gjitha pozicionet me pérshkrime t& vendeve té| punes
kualifikimet e kérkuara, pérvojén e punés dhe aftésité e tjera mund t& merren né
Zyrén pér Komunitete né Lipé.

Dokumentet ¢ dérguara pas afatit dhe ato t& pakompletuara nuk do t& shq[yttohen nga
Komisioni.

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do t& kontaktohen pérmes (e-mail) ose
né mungese t€ njé konfirmimi pérmes email nga kandidati, ata do t& njoftohen me
telefon dhe jané t& detyruar t¢ sjellin me vete dokumentet origjinale t& kualifikimit
dhe trajnimeve q& i kané kryer. N& rast t& mos dorézimit t& dokumentacionit
origjinal, kandidatét do t& pérjashtohen nga procedura e rekrutimit.

Rezultatet do te publikohen né portali shtetéror: https://konkursi.rks-gov.net
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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Zvecanit
Opétina Zvecan - Municipality of Zvecan

Direkcija za upravljanje prirodnim nepogodama

Datum:21.02.2024
Br. Protokol:

Na osnovu ¢lana 95 i 96 i ¢lanova 97 stav 1 i clana 103 stav 2, Zakona br. 08 /L -197 za javne
sluzbenike, ¢lan 8 Zakona o radu br. 03/L-212, clana 7 i 8 Uredbe (VRK) broj 05/2022 o
konkurentnim procedurama i prijemu za administrativno i pomoéno osoblje, opstina Zvecan
raspisuje:

KONKURS

2a popunjavanje upraznjenog radnog mesta

Institucija: Op3tina Zvetan;

Direkcija: Upravljanje prirodnim nepogodamas
Naziv radnog mesta: Administrativni Asistent:
Vrsta pozicije: Administrativni i Pomoéni Sluzbenik
Radno mesto: Direkcija za upravljanje prirodnim nepogodama;
Broj pozicije: 1 (jedan);

Naslov nadzornika: Rukovodilac sektora;
Stepen/Koeficijent: GJ4§ - (3.86);

Trajanje ugovora: Na neodredeno vreme;
Radno vreme : 40 sati nedeljno;

Trajanje probnog rada: Sest meseci.

Duinosti i odgovornosti:

 Sastavljai sti¢e plan rada i rokove sa nadzornikom za realizaciju radnih zadataka u vezi sa
uslugama koje se nude gradanima




* Prijem dokumenata - raznih dopisa, upis u osnovne evidencije i pomo¢ne evidencije,
razvrstavanje prema identifikacionim oznakama, kreiranje predmeta i njihova
sistematizacija;

* Stara se o rasporedu predmeta, ukljucujuci njihovu klasifikaciju i sistematizaciju;

e Sastavlja internu listu sa kojom evidentira ulazna i izlazna dokumenta;

* PruZa administrativnu i tehnitku podriku;

* Obavestava nadlezne jedinice u ustanovi za prijem dokumenata — internih i eksternih
dokumenata;

* Obavlja druge duznosti u skladu sa zakonima i propisima koje povremeno se moZe
razumno zatraZiti nadzornik.

Potrebne veitine:

* Sposobnost organizovanja rada;

* Sposobnost koris¢enja radunara i relevantnih programa;

* Posvecenost profesionalnom razvoju i posveéenost kompetencijama;
* Postovanje poverljivosti 100% vremena;

* Osetaj odgovornosti i posveéenosti profesiji i promenama;

e Dobre komunikacijske vestine;

* Sposobnost samostalnog i timskog rada;

* Spremnost za rad sa svim grupama, bez razlike kulture, vere, rase, boje koZe, pol, godine,
drustvenog statusa ili percipirane ekonomske vrednosti

Potrebna dokumentacija za prijavu:

Popunjeni obrazac za prijavu;

Overena kopija Diplome srednje $kole;

Kopija liéne karte ili pasosa;

Dokaz da nije kaZnjen ili pod istragom (original);

Ekstrakt rodenja;

Dokaz 0 osnovnom poznavanju rada na ratunaru — poZeljno

Rok i naéin prijave:

Konkurs ostaje samo kao oglas pogev od 21.02.2024. do 06.03.2024. godine, dok konkurs ostaje
otyoren od dana objavljivanja pogev od 07.03.2024. do 14.03.2024.godine

Svi zainteresovani kandidati prijave mogu dobiti u fizitkom obliku u Opstinskoj kancelariji za
zajednice i povratak u Lipu, Direkciji za upravljanje prirodnim nepogodama ili ih preuzeti sa
zvaniCnog sajta opStine  Zvedan https://kk.rks-gov.net/zvecan i drZavnog portala



https://konkursi.rks-gov.net/ i popunjenu prijavu dostaviti u Opstinskoj kancelariji za zajednice i
#)ovratak u Lipu, Direkciji za upravljanje prirodnim nepogodama.

Uslovi udeSéa u regrutacijis

$‘vi punoletni gradani Republike Kosovo koji imaju punu radnu sposobnost, imaju zavrieno

dekvatno obrazovanje i poseduju potrebne profesionalne vestine za obavljanje svojih duZnosti
maju pravo da se prijave..

etaljne informacije o svim pozicijama sa opisom poslova, potrebnim kvalifikacijama, radnim
skustvom 1 drugim vestinama mozZete dobiti u Kancelariji za zajednice u Lipu.

Dokumenta poslata nakon roka i nepotpuna dokumentacija nece biti razmatrane od strane komisije.

Kandidati koji udu u uzi izbor bi¢e kontaktirani putem (e-maila) ili u nedostatku potvrde putem
mejla od kandidata, bice obavesteni telefonom i duzni su da sa sobom ponesu originalne
dokumente o kvalifikaciji 1 obuci koje su obavili. U slu¢aju ne dostavljanja originalne
dokumentacije, kandidati ¢e biti iskljueni iz procedure zaposljavanja.

Rezultati ¢e biti objavljeni na drZzavnom portalu: https://konkursi.rks-gov.net




