
Republika e Kosov€s
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Zveganit
Opbtina Zvecan - Municipality of Zvecan

Drejtoria p€r Sh€ndet€si dhe Mir€qenie Sociale

DatE:29.01.2024

Nr,Protokoli:

Ne baz6 t€ nenit 77 paragrafi I si dhe nenit 80 dhe 8l te Ligjit Nr. 08 lL -197 plr Z7'rtarEit Publik,

nenit 8 te Ligjit t€ Pun€s Nr. 03/L-212, si dhe nEbazl te: Udh€zimit Administratir'(M)?MS) nr.

0712017 pdr negullimin e procedurave te konkursit ne sektorin publik, komuna e Zve:ganit shpalld:

KONKURS
P€r plot0simin e vendit t€ lir6 t€ pun€s

Institucioni: Komuna e Zveganit;

Drejtoria: Drejtoria pdr Shdndetdsi dhe Mirdqenie Sociale;

Titulli i vendit tE punds: Zyrtar Administrativ;
Numri i Pozitave:Nje (1);

Lloji i Pozit€s: Profesional 2:

Titulli i Mbik€qyr€sit: Udh€heq€si i Sektorit;

Grada/Koeficienti: GJa} @.7 5);

OrEt e pun€s: 40 or€ ne jav€;

Periudha e Kontrat6s: N€ koh€ t€ pacaktuar;

Koh€zgjatja e punds provuese: Gjashte (O Muaj;

P€rshkrimi i detyrave td pun€s:

- Pranimin e dokumenteve - shkresa t€ ndryshme, regjistrimin nd evidencdn themelore dhe

evidencat ndihm€se, klasifikimin sipas shenjave te identifikimit, krijirni i ldnd€ve dhe

sistemimi i tyre sipas nj€sive t€ institucionit;
- P€rkujdeset p€r rregullimin e l€nd€s n0 duke perfshirO klasifikimin dhe sistemati;zimin e

tyre



- Skanimi i dokumenteve, regjistrimi,klasifikimi i t€ dhdnave n€ data bazd sipas skermes sd

klasi{ikimit;
- Harton list€n e brendshme me t€ cil0n bdn regjistrimin e dokumenteve hyrese dhe daltise

te njosive t€ institucionit;
- Sigu4on p€rkrahje administrative dhe teknike

- Njof(on nj€site perkat€se n€ institucion p€r pranim t€ dokumentit - shkresat e brerrdshme

dhe tE jashtme;

- Kryerr edhe pun€ tjera ne p€rputhje me ligjet dhe rregulloret te cilat mund td kerkohen ne

menlrre t€ arsyeshme kohe pas kohe nga mbikeqyrdsi'

ShkathtdsitP e tjera tE k€rkuara:

- AfteSi n€ organizimin e Pun€s;
- Aft€si n€ p€rdorimin e kompjuter€ve dhe programave p€rkat.€se

- Gati$hmeri dhe aft€si per t€ punuar n€ ekip

P€rgatitja profesionale:

. Diploma {uridike ose Administratd

o P€rvoja e punes e kdrkuar: (1) vit p€rvoje pune profesionale;.

- AplikacioniiPunesimit;
- Kop.,ia e dokumentit t€ identifikimit (letdrnjoftim)

- Kop,iia e diplomes e vdrtetuar te noteri;

- Cerlifikata q€ nuk 6sht6 ndn hetime;

- Ekstrakti i lindies

Konkursi nibeter i hapur 30 dite duke filluar nga30l0ll2024 derime2810212024.

Td giithe kandidatet e interesuar, aplikacionet mund ti marrin n€ form€ fizike nE Zyren

Komunale per Komunitete dhe Kthim nd Lip€, Drejtoria pEr Shiindetdsi dhe Mir0qenie

Sociale upq tl shkarkojne nga eeb faqlazyrtare e komun€s s€ Z'veqanit .https://kk.rks-

gov.net/zvqcan dhe portati shteteror https://konkursi.rks-gov.net/ dlhe td plot€suara ti dori:zojn€

ie Zyr"nK[munale per Komunitete dhi Kthim ne Lipe, Drejtoria p€r Shendet€si dhe M,irdqenie

Sociale.

T€ drejt6 aplikimi kand t€ gjithe shtetasit e Republik€s s€ Kosov€s td mosh€s madhore t€ cil€t



shkollimin adekuat dhe kan€ aftdsit€ e kdrkuara

p6rshkrime t€ vendeve td pun€s, kualifikimet e

und tE merren n€ Z,yrln pdr Komunitete n€

Dokumente{ e ddrguara pas afatit dhe ato tE pakompletuara nuk do 16 shqyrtohen nga Komisioni.

te kontaktohen permes (e-mail) ose nd munges€

a do t€ njoftohen nre telefon dhe jan6 td detyruar
kimit dhe trajnimeve qd i kan€ kryer. htrd rast
andidatdt do t€ peljashtohen nga procedura e

Rezultatet d! te publikohen ne portali shtet€ror: https://konkursi.rks-gov.net

Kryetari i
K$iiry{}

7*, ^.':tbetr or.9



Republika e Kosov€s
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Zveganit
Op5tina Zvetan - Municipality of Zvec:an

Direkcija zaZdravstvo i Socijalnu Zar5tiitu

Datum:29.0 | .2024

Br. protokola:

Na osnovu dlanaTT stav. l, kao i dlana 80 i 81 Zakona br. 08/L-197' o javnim sluZbenicirla kao i

dlana 8 Zakonabr.03/L-212 o Radu, kao i na osnovu AdminstrativnogJ Uputstva (MRSZ) br.

0712017 o regulisanje procedura konkursa na javnom sektoru, op5tirra Zve(an raspisuje

KONKURS
za popunjavanje upraZnjenog radnog rnesta

Institucija: OpStina Zv e(,an

Direkcija: Zdravstvo i Socijalnu Zaltitu
Naziv radnog mesta: Administrativni sluZbenik:
Broj pozicije: I (edna)
Vrsta pozicije: Profesional 2
N aslov nadzornika: Rukovodilac sektora
Ocena/koeficijent: GJ40 (4.7 5)
Radno Yreme-: 40 sati nedeljno
Trajanje ugovora: Na neodredeno vreme.
Trajanje probnog rada: Sest (6; meseci

Opis posla:

- Prijem dokumenata - raznih dopisa, upis u osnovne e.uidencije i pomoini dol<azi,

klasifikacija prema identifikacionim oznakama,izrada predmr:ta i njihova sistematizacija

prenra jedi nicama ustanova;



Stara se o uretlenju predmeta ukljudujudi njqgovu klaqifikaciju

Skeniranje dokumenata, registracija, klasifikacija podataka

klasifikacije;
Sastavlja unutraSnju listu kojom su evidentirali ulazna i

ustanove;
PruLaadministrativnu i tehnidku podr5ku;

Obave5tava nadleZne jedinice u ustanovi za prijem dokume

dopisa ;

Obavlja druge poslove u skladu sa zakonima i propisiryra koji
povremeno od strane rukovodioca.

potrebne ve5tine:

Sposobnost organizovanji a rada;
Sposobnost kori5denja radunara i prate6ih programa;

Spremnost i sposobnost za timski rad.

oDi iz Prcv a ili Admini straciju;

iskustvo: (1) jedna godina radnog iskustva u struci.

Osta

o

Do menti potrebni za prijavu:

Prijava za posao

Kopij a identifi kacionog dokumenta (lidna karta)

Kopija diplome overena kod notara

Potvrda da nije pod istragom (original) ;

Ekstrakt iz matidne knjige rodenih (kopija)

ostaje otvoren

kandidati

30 dana podev od

prijave mogu dobiti u fizidkom

30/0

lnteresovanl obliku

12024

bazi prpma Serfi

kumenta jedinice

ispolja5njih

o zahtdvati

- unu

mogu

t8102Q024.do

inskoj <ana',latt1t za



zaJeo

sajta

i dost

OpSti

i povratak u Lipu, Direkciji za zdravstvo i socijalnu {a5titu
ine Zv eEan hup s : //kk. rks - gov .netl zv ecan i drZavno g pQrtal a

viti ih Op5tinskoj kancelariji za zajednice i povratak u [,ipi, i
kancelariji zazajednice i povratak u Lipu, Dinekciji za zd

Republike Kosovo koji imaju punu r{dnu
o obrazovanje i poseduju potrebne profesionalrne veStine

pravo da se prijave.

ne informacije o svim pozicijama sa opisom poslova, pot

vom i drugim vestinama moZete dobiti u Kaneelariji Za

zdta vo i socijalnu za5titu.

poslata nakon roka i nepotpuna dokumentacija nede biti

dati koji udu u vLi izbor biie kontaktirani putem (e-maila) ilr

od kandidata. biie obavesteni telefonom i duZni su da

nte o kvalifikaciji i obuci koje su obavili. U sludaju

ntacije, kandidati 6e biti iskljudeni iz procedure zapobljav

tati ie biti objavljeni na drZavnom portalu: https://konkursi.

iskus

mejlr
doku
doku

ili ih
:t

zeti sa zvanidnog
kursi.rks-gov.npV

popun da ih dostave u

VSTVO socijalnu zaStitu.

bn imaju zavr5eno
svojih duZnostiobavlj

m kva lfikacijarara, radnim
lce Lipi, Dfirekciji za

od stranp komisi,ie,

potvrde putom
ponesu originalne
vljanja originalne
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